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Положение о филиале МБУ ДО «ЦДОД «Радуга талантов»

1. Общие положения
1.1. Филиал муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Центр дополнительного образования детей «Радуга талантов» (далее по тексту – Филиал) является его структурным подразделением, созданным для оказания услуг в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий муниципального образования «Тарбагатайский район» в сфере образования.
1.2. Место нахождения Филиала: юридический адрес: Республика Бурятия, 671110, Тарбагатайский район, ул. Рокоссовского, 1 Телефон: 8(301)4655593;
фактический адрес: Республика Бурятия, 671110, Тарбагатайский район, c. Тарбагатай, ул. Школьная, 7а, телефон: 8(301)4655593;
1.3. Филиал не является юридическим лицом, наделяется имуществом и действует на основании Положения, утверждаемого приказом директора МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов». Заведующий филиалом назначается директором Учреждения и действует от имени Филиала на основании доверенности.
1.4. Право на осуществление образовательной деятельности возникает у Филиала с момента выдачи ему лицензии(разрешения).
Лицензирование образовательной деятельности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности с учетом особенностей, установленных Законом «Об образовании в Российской Федерации».
1.5. Филиал в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Законом «Об образовании в Российской Федерации», уставом МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов», Положением о филиале, приказами по учреждению.
Деятельность Филиала основывается на принципах демократии, гуманизма, общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, жизни и здоровья человека, гражданственности, свободного развития личности, автономности и светского характера образования.
1.6 В Филиале не допускаются создание и деятельность организационных структур политических партий, общественно-политических и религиозных движений и организаций (объединений).
В Филиале образование носит светский характер.
1.7. По инициативе обучающихся в Филиале могут создаваться детские общественные объединения (организации) обучающихся, за исключением детских общественных объединений (организаций), учреждаемых либо создаваемых политическими партиями, детских религиозных организаций. Указанные общественные объединения (организации) осуществляют свою деятельность в соответствии с законодательством Российской Федерации об общественных объединениях. Филиал оказывает содействие в работе таких объединений(организаций).
1.8. Филиал несет ответственность за:
невыполнение функций, отнесенных к его компетенции;
соответствие применяемых форм, методов и средств организации образовательного процесса возрастным, психофизиологическим особенностям, склонностям, способностям, интересам и потребностям обучающихся, требованиям охраны их жизни и здоровья;
жизнь и здоровье обучающихся и работников Филиала во время образовательного процесса;
нарушение прав и свобод обучающихся и работников Филиала;
сохранность и эффективное использование закрепленного за ним имущества.
2. Предмет, цели, задачи и виды деятельности филиала
2.1. Филиал осуществляет свою деятельность в соответствии с предметом и целями деятельности, определенными уставом МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов»
2.2. Предметом деятельности Филиала является оказание услуг, непосредственно направленных на достижение уставных целей и задач МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов».
2.3. К основным целям деятельности Филиала относятся:
оказание услуг в целях обеспечения реализации устава МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов»;
создание условий для предоставления дополнительного образования детям в возрасте от 5 до 18 лет, проживающим на территории муниципального образования «Тарбагатайский район»;
развитие мотивации личности к познанию и творчеству;
реализация дополнительных общеобразовательных программ и дополнительных образовательных услуг в целях всестороннего удовлетворения образовательных потребностей и в интересах личности обучающегося, граждан, общества, государства;
создание условий, гарантирующих охрану жизни и здоровья обучающихся и работников Филиала во время образовательного процесса;
Иные цели деятельности Филиала, не являющиеся основными:
организация, проведение, участие в проведении различных конкурсов, выставок, конференций, фестивалей, семинаров, соревнований, дней здоровья, туристских походов, тематических экскурсий, вечеров, встреч, экспедиций, других массовых мероприятий, в том числе спортивных, методических, различного уровня, в том числе для детей, обучающихся в учреждении и иных образовательных организациях (учреждениях), педагогических работников учреждения и иных образовательных организаций (учреждений), как самостоятельно, так и по поручению и (или) согласованию с учредителем.
2.4. Основными задачами Филиала являются:
обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепления здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда детей в возрасте от 5 до 18 лет;
адаптация личности к жизни в обществе;
формирование духовно-нравственной личности детей, их общей культуры;
организация содержательного досуга детей;
формирование здорового образа жизни у детей, удовлетворение в пределах   своей              компетенции потребности детей в занятиях физической культурой и спортом;
воспитание гражданственности, трудолюбия, уважения к прав и свободам человека, любви 
к окружающей природе, Родине, семье.
2.4. Для достижения уставных целей учреждения Филиал осуществляет следующие виды деятельности:
2.4.1. Основные виды деятельности:
1) оказание образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ – дополнительных общеразвивающих программ различной направленности для детей в возрасте до 18 лет включительно;
2) создание необходимых условий для осуществления образовательной деятельности по реализуемым в соответствии с уставом и лицензией на осуществление образовательной деятельности образовательным программам;
3) организация охраны и укрепления здоровья учащихся и работников учреждения и создание необходимых условий для охраны и укрепления их здоровья, сохранности движимого и недвижимого имущества учреждения;
4) оказание консультативной помощи родителям (законным представителям) несовершеннолетних учащихся в воспитании их детей, охране и укреплении их физического и психического здоровья, развитии индивидуальных способностей и необходимой коррекции нарушений их развития;
5) организация досуга и отдыха детей, как обучающихся в учреждении, так и обучающихся в подведомственных учредителю образовательных учреждениях, во внеурочное и каникулярное время;
6) организация, проведение, участие в проведении различных конкурсов, выставок, конференций, фестивалей, семинаров, соревнований, дней здоровья, туристских походов, тематических экскурсий, вечеров, встреч, экспедиций, других массовых мероприятий, в том числе методических, различного уровня, в том числе для детей, обучающихся в учреждении и иных образовательных организациях (учреждениях), педагогических работников учреждения и иных образовательных организаций (учреждений), как самостоятельно, так и по поручению и (или) согласованию с учредителем;
7) создание необходимых условий для совместного труда и (или) отдыха несовершеннолетних обучающихся и их родителей (законных представителей) при реализации дополнительных общеобразовательных программ – дополнительных общеразвивающих программ.
2.5. Компетенция Филиала:
Для достижения целей деятельности и реализации основных задач Филиал МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов»:
· осуществляет образовательный процесс в соответствии с уставом МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов» и лицензией на право осуществления образовательной деятельности;
· самостоятельно выбирает формы, средства и методы обучения и воспитания в пределах, определенных Законом «Об образовании в Российской Федерации» и уставом;
· организует и совершенствует методическое обеспечение образовательного процесса, использует и совершенствует методики образовательной деятельности и образовательных технологий;
· формирует контингент обучающихся в соответствии уставом МБУ ДО «ЦДОД «Радуга талантов»;
· оказывает педагогическую помощь несовершеннолетним обучающимся Филиала с ограниченными возможностями здоровья и (или) отклонениями в поведении, несовершеннолетним обучающимся Филиала, имеющим проблемы в обучении;
· осуществляет меры по реализации программ и методик, направленных на формирование законопослушного поведения несовершеннолетних обучающихся;
· взаимодействует с родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся Филиала по вопросам обучения и воспитания их детей путем проведения консультаций, родительских собраний, собеседований, педагогического всеобуча и иных мероприятий;
· проводит на территории с. Нижний Саянтуй изучение образовательных потребностей детей, семей, образовательных учреждений, детских и юношеских общественных объединений и организаций;
· изучает особенности социально-экономического развития и национально-культурные традиции региона;
· оказывает помощь педагогическим коллективам других образовательных учреждений в реализации дополнительных образовательных программ, организации досуговой и внеурочной деятельности детей, кружковой работы, а также детским общественным объединениям и организациям по договору с ними;
· обеспечивает родителям (законным представителям учащихся)  возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса;
· создает необходимые условия для учебы, труда и отдыха учащихся Филиала, гарантирующие охрану и укрепление их здоровья;
· организует и проводит массовые мероприятия с детьми, создает необходимые условия для совместного труда, отдыха несовершеннолетних учащихся, родителей (законных представителей);
· содействует деятельности педагогических организаций (объединений) и методических объединений;
· координирует на Филиале деятельность общественных (в том числе детских и молодежных) организаций (объединений), не запрещенную законом;
· вправе организовывать и проводить выставки, конференции, соревнования, дни здоровья, туристские походы, тематические экскурсии, вечера встреч, экспедиции, массовые и другие мероприятия;
· реализует дополнительные общеобразовательные программы и проводит в соответствии с ними занятия по дополнительному образованию детей, обучающихся в Филиале;
· осуществляет иную деятельность, предусмотренную Уставом МБУ ДО «ЦДОД «Радуга талантов».
3. Организация и осуществление образовательной деятельности
3.1. Организация образовательного процесса в Филиале осуществляется в соответствии с дополнительными общеобразовательными программами и расписаниями занятий.
3.2. Обучение и воспитание на Филиале ведутся на русском языке.
3.3. Содержание образования в Филиале определяется дополнительными общеобразовательными программами, разрабатываемыми, утверждаемыми и реализуемыми МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов».
3.4. Филиал реализует дополнительные общеобразовательные программы – дополнительные общеразвивающие программы следующих направленностей:
- естественнонаучной;
· социально-педагогической;
· туристско-краеведческой;
· художественной;
· технической.
3.5. Филиал обеспечивает получение дополнительного образования детьми в возрасте от 5 до 18 лет включительно (далее по тексту –учащийся).
3.6. Содержание дополнительных общеобразовательных программ – дополнительных общеразвивающих программ (далее тексту – дополнительные общеразвивающие программы) и сроки обучения по ним определяются образовательной программой.
Дополнительные общеразвивающие программы должны учитывать возрастные и 
индивидуальные особенности несовершеннолетних учащихся.
3.7. Филиал реализует дополнительные общеразвивающие программы в течение всего календарного года, включая каникулярное время.
3.8. Филиал работает в режиме семидневной рабочей недели.
Начало занятий: не ранее 08 часов 00 минут, окончание занятий – не позднее 20 часов 00
 минут.
Занятия учащихся могут проводиться в любой день недели, включая воскресенье и 
каникулярный период в общеобразовательных учреждениях.
3.9.Филиал организует образовательный процесс в соответствии с индивидуальными 
учебными планами в объединениях по интересам, сформированных в группы учащихся 
одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), 
являющиеся основным составом объединения (например, клубы, секции, кружки, студии, 
лаборатории, творческие коллективы, ансамбли, театры) (далее по тексту – детское 
объединение), а также индивидуально.
Количество детских объединений на филиале определяется в зависимости от числа
 поданных заявлений граждан, наличия педагогических кадров, условий, созданных для
 осуществления образовательной деятельности и непосредственно образовательного 
процесса, и с учетом положений соответствующих санитарно-эпидемиологических 
правил и нормативов.
Создание, объединение, закрытие (расформирование) детского объединения
 осуществляется на основании соответствующего приказа директора (исполняющего 
обязанности директора) Учреждения.
3.10. Занятия в детских объединениях могут проводиться по дополнительным общеразвивающим программам различной направленности.
Занятия в детских объединениях могут проводиться по группам, индивидуально или всем
 составом объединения.
При реализации дополнительных общеразвивающих программ могут предусматриваться 
как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) занятия, которые проводятся по
 группам или индивидуально.
3.11. Количество учащихся в детском объединении, их возрастные категории, а также 
продолжительность учебных занятий в детском объединении, расписание занятий зависят от направленности дополнительных общеразвивающих программ и определяются локальными нормативными актами учреждения.
Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких детских объединениях, менять 
их.
3.12.Расписание занятий детского объединения на Филиале составляется для создания 
наиболее благоприятного режима труда и отдыха учащихся администрацией учреждения 
по представлению педагогических работников с учетом пожеланий учащихся, родителей 
(законных представителей) несовершеннолетних учащихся учреждения и возрастных
 особенностей учащихся.
3.12. Особенности организации образовательной деятельности для учащихся с 
ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов:
3.13.1 Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов на
Филиале организуется образовательный процесс по дополнительным общеразвивающим 
программам с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных 
возможностей и состояния здоровья таких категорий учащихся.
3.13.2.Нафилиаледляполучениядополнительногообразованияучащимися с 
ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами создаются специальные 
условия, без которых невозможно или затруднено освоение дополнительных общеразвивающих программ указанными категориями учащихся в соответствии с заключением психолого-медико- педагогической комиссии и индивидуальной программой реабилитации ребенка-инвалида, в том числе Филиал обеспечивает создание условий, предусмотренных Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, устанавливаемым федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования, соответствующими санитарно- эпидемиологическими правилами и нормативами, иными законодательными и нормативными правовымиактами.
3.13.3. Сроки обучения по дополнительным общеразвивающим программам для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов могут быть увеличены с учетом особенностей их психофизического развития в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии – для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, а также в соответствии с индивидуальной программой реабилитации – для учащихся детей-инвалидов.
                 3.13.4.  Численный состав детского объединения может быть уменьшен при включении в него учащихся с ограниченными возможностями здоровья и (или)детей-инвалидов.
Численность учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в учебной группе устанавливается до 15 человек.
3.13.5.Занятия в детских объединениях с учащимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами могут быть организованы как совместно с другими учащимися, так иотдельно.
С учащимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми- инвалидами может проводиться индивидуальная работа как на Филиале, так и по месту жительства.
4. Участники образовательного процесса
4.1. Участниками образовательных отношений являются учащиеся, родители (законные 
представители) несовершеннолетних учащихся, педагогические работники.
4.2. Дисциплина на Филиале поддерживается на основе уважения человеческого
 достоинства учащихся, педагогических работников. Применение физического и (или) психического насилия по отношению к учащимся не допускается.
4.3.  За неисполнение или нарушение устава учреждения, правил внутреннего распорядка, Положения о филиале и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к учащимся могут быть применены меры дисциплинарного взыскания – замечание, выговор, отчисление из учреждения. 
4.3. Общие требования к приему на обучение в  детские объединения Филиала определяется уставом учреждения:
 4.3.1. Прием на обучение проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. К освоению дополнительных общеразвивающих программ допускаются любые лица в возрасте от 5 до 18 лет без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы. При соблюдении гигиенических требований по организации пребывания детей дошкольного возраста, наличии соответствующей дополнительной общеразвивающей программы допускается прием на обучение несовершеннолетних учащихся, достигших к 1 сентября года зачисления возраста 4 лет. Прием несовершеннолетних учащихся осуществляется на принципе добровольности. 
4.3.2. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам, а также на места с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами проводится на условиях, определяемых локальными нормативными актами учреждения, регламентирующими правила приема учащихся в учреждение, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
4.3.3. Филиал обязан ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с уставом учреждения, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся. 
4.4. К учащимся на Филиале предъявляются следующие требования: учащимся запрещается:
 - применять физическую силу для выяснения личных отношений, прибегать к методам запугивания и вымогательства;
· производить любые действия, влекущие за собой опасные последствия для жизни и 
здоровья окружающих;
· выражаться в здании Филиала нецензурными словами.
За нарушение требований к учащимся могут быть применены в установленном порядке 
меры дисциплинарного взыскания.
4.3. Права, обязанности и ответственность родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних учащихся на Филиале устанавливаются Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», иными федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними законами и нормативными правовыми актами Республики Бурятия, уставом учреждения, а также договором об образовании (при его наличии).
4.4. Комплектование Филиала работниками и регламентация трудовых отношений 
осуществляются в соответствии с действующим трудовым законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права.
               4.7. Для работников Филиала работодателем является МБУДО «ЦДОД «Радуга 
талантов».
                4.8.Права и свободы (в том числе академические права и свободы), трудовые права, 
социальные гарантии и компенсации, меры социальной поддержки, ограничения, 
обязанности и ответственность педагогических работников Филиала устанавливаются 
Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», иными
 федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законами и нормативными правовыми актами Республики Бурятия, коллективным 
договором учреждения, соглашениями, правилами внутреннего трудового распорядка 
учреждения, иными локальными нормативными актами учреждения, трудовым 
договором и должностной инструкцией.
4.5. Работники учреждения несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее 
исполнение возложенных на них обязанностей в порядке и в случаях, которые установлены федеральными законами.
5 Управление филиалом
5.1. Управление Филиалом осуществляется в соответствии уставом МБУДО «ЦДОД 
«Радуга талантов»  и строится на принципах единоначалия и самоуправления
5.2. Непосредственное управление Филиалом осуществляет заведующий, назначенный 
приказом директора МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов».
               5.3. .Заведующий Филиалом:
- осуществляет руководство Филиалом на основе Устава МБУДО «ЦДОД «Радуга 
талантов»  и Положением о Филиале;
· организует административно-хозяйственную деятельность Филиала;
· обеспечивает выполнение требований соответствующих санитарно- эпидемиологических правил и нормативов всеми работниками Филиала, необходимые условия для их соблюдения, наличие медицинских книжек на каждого работника и своевременное прохождение ими периодических медицинских обследований, организацию мероприятий по дезинфекции, дезинсекции и дератизации, наличие медицинских аптечек;
· обеспечивает выполнение требований по гражданской обороне и мобилизационной подготовке;
· обеспечивает сохранность контингента обучающихся в Филиале;
· обеспечивает сохранность документов Филиала;
· обеспечивает постоянную работу над повышением качества предоставляемых 
Филиалом услуг;
· осуществляет контроль за трудовой дисциплиной сотрудников, работающих в Филиале;
· несет ответственность за организацию дежурства Филиала;
· своевременно информирует директора МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов» обо всех 
нарушениях, происходящих в Филиале;
· несет материальную ответственность за прямой материальный ущерб, причиненный 
Филиалу. В случаях, предусмотренных федеральными законами, заведующий Филиалом возмещает Филиалу убытки, причиненные его виновными действиями.
5. Имущество и финансовое обеспечение деятельности филиала
5.1. Источником формирования имущества Филиала является имущество, закрепленное за МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов».
5.2. Собственником и переданное Филиалу для организации его деятельности.
              5.3.Филиал владеет, пользуется и распоряжается закрепленным за ним МБУДО «ЦДОД
 «Радуга талантов» имуществом. Земельные участки закрепляются за Филиалом на праве 
постоянного (бессрочного) пользования в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации.
              5.4.Филиал несет ответственность перед МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов» за сохранность
 и эффективное использование закрепленного за ним имущества. Контроль деятельности 
Филиала в этой части осуществляется директором МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов».
              5.5. Финансовое обеспечение деятельности Филиала осуществляется в соответствии с 
планом финансово-хозяйственной деятельности МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов».
6. Реорганизация и ликвидация филиала
6.1. Деятельность Филиала может быть прекращена путем реорганизации или 
ликвидации МБУДО «ЦДОД «Радуга талантов».
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